
คู่มือการใช้ระบบจองยานพาหนะ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

การใช้งานระบบจองยานพาหนะ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
เปิดโปรแกรม Web Browser Google Chrome  พิมพ์ URL https://drive.snru.ac.th ลงในช่อง URL เพ่ือไป
ที่หน้าหลักของระบบ จากนั้นจะปรากฏหน้าจอดังภาพที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอหลักของระบบ 

1. การเข้าสู่ระบบ คลิกที่ปุ่ม ลงชื่อเข้าใช้งาน                                 ตามข้ันตอนดังภาพที่ 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 

1. กรอกชื่อผู้ใช้ 

2. กรอกรหัสผ่าน 

3. คลิกท่ีปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

https://drive.snru.ac.th/


2. ส่วนประกอบของหน้าจอระบบ 
เมนูหลักด้านซ้าย เมนูสำหรับเข้าสู่ฟังก์ชันต่าง ๆ ของระบบ โดยผู้ใช้งานสามารถคลิกเลือกเมนูที่ต้องการได้ 
ประกอบด้วย 

2.1 หน้าแรก  
ใช้สำหรับแสดงภาพรวมของระบบ ประกอบด้วยเมนูลัด ขั้นตอนการใช้งาน และปุ่มดำเนินการ 
ต่าง ๆ เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถเข้าถึงบริการได้อย่างรวดเร็ว 
 2.2 ประวัติการจอง 
ใช้สำหรับตรวจสอบรายการจองรถยนต์ที่ผ่านมา โดยสามารถดูรายละเอียดการเดินทาง สถานะการอนุมัติ และ
ประวัติการใช้งานย้อนหลังได้ 
 2.3 ปฏิทินจองยานพาหนะ 
ใช้สำหรับตรวจสอบตารางการใช้งานรถยนต์ส่วนกลางในรูปแบบปฏิทิน เพื่อหลีกเลี่ยงการจองซ้ำซ้อนและช่วย
วางแผนการเดินทาง 
 2.4 ข้อมูลยานพาหนะ 
ใช้สำหรับแสดงรายละเอียดรถยนต์ส่วนกลาง เช่น ทะเบียนรถ ประเภทรถ จำนวนที่นั่ง และสถานะความพร้อม
ในการใช้งาน 
 2.5 ข้อมูลพนักงานขับรถ 
ใช้สำหรับแสดงข้อมูลพนักงานขับรถ เช่น ชื่อ-สกุล เบอร์โทรศัพท์ และข้อมูลที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงาน 
 2.6 เมนูดำเนินการด่วน 
เป็นเมนูลัดสำหรับเข้าถึงฟังก์ชันที่ใช้งานบ่อย 
 2.7 ขั้นตอนการขอใช้ยานพาหนะ 
ลำดับขั้นตอนการดำเนินงานเพ่ือให้ผู้ใช้งานเข้าใจขั้นตอนการขอใช้ยานพาหนะ 

 

 

 

 

 

3. การจองยานพาหนะ จะมีปุ่ม จองรถยนต์, ยื่นคำขอจองรถยนต์ทันที, จอง, จองรถคันนี้ สามารถกดได้
ทุกปุ่มตามสัญลักษณ์ ในภาพที่ 3      

 

 

 

 
 

ภาพที่ 3 แสดงหน้าจอหลักสำหรับเข้าสู่ฟังก์ชันต่าง ๆ ของระบบ 

2.1-2.5 

2.6 2.7 



3. การจองรถยนต์ 

3.1 คลิกท่ีเมนู หน้าแรก และคลิกที่ปุ่ม ยื่นคำขอจองรถยนต์ทันที                                         
ตามตัวอย่างภาพที่ 4  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

    

 

1. คลิกที่เมนู หน้าแรก 2. คลิกท่ีปุ่ม ยื่นคำขอจอง
รถยนต์ทันที 

3. กรอกข้อมูลตามท่ีกำหนดให้ครบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม ถัดไป 

5. เลือกรถ 

6. คลิกท่ีปุ่ม ถัดไป 



 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. กรอกข้อมูลตามท่ีกำหนดให้ครบ 

8. – ระยะทางจะคำนวณอัตโนมัติ 
- เลือกกิจกรรม (ถ้าม)ี 
- กรอกชื่องบประมาณ (ถ้ามี) 
- เลือกชื่อผู้ควบคุมรถโดยการพิมพ์ชื่อเพ่ือ
ค้นหาแล้วเลือก 
- กรอกเบอร์โทร 
- อัพโหลดไฟล์เอกสารแนบ (ถ้ามี) 
 

9. คลิกท่ีปุ่มถัดไป 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            
            
            
            
            
            
    

 

 

 

 

 

9. เพ่ิมผู้โดยสารโดยการพิมพ์ชื่อค้นหา 

10. คลิกที่ปุ่ม เพ่ิม จนครบ 

11. คลิกปุ่ม ถัดไป 

12. ตรวจสอบรายละเอียด 

13. คลิกปุ่ม ยืนยันคำขอจองรถ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
   

14. คลิกที่ปุ่ม ยืนยันคำขอ 

15. ติดตามการอนุมัติ 

แสดงสถานะการจองรถ 



เมนู ประวัติการจอง 
ใช้สำหรับตรวจสอบรายการจองรถยนต์ที่ผ่านมา โดยสามารถดูรายละเอียดการเดินทาง สถานะการอนุมัติ และ
ประวัติการใช้งานย้อนหลังได้ ผู้ใช้งานสามารถเลือกมุมมองการแสดงผล เช่น 

• แบบปฏิทิน  
• แบบรายการ  
• การจองของฉัน  
• ค้นหาตามปลายทาง วัตถุประสงค์ ชื่อผู้จอง หรือหน่วยงาน 

และสามารถกรองตามสถานะของการจอง เช่น รออนุมัติ, อนุมัติแล้ว, รอส่งข้อมูลเส้นทาง, เสร็จสิ้น  
และไม่อนุมัติ           
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เมนู ปฏิทินการจองยานพาหนะ 
ใช้สำหรับตรวจสอบตารางการใช้งานรถยนต์ส่วนกลางในรูปแบบปฏิทิน เพื่อหลีกเลี่ยงการจองซ้ำซ้อนและช่วย
วางแผนการเดินทาง ซึ่งในปฏิทินจะแสดงรายการจองรถสามารถตรวจสอบข้อมูลผ่านหน้าปฏิทินได้ และแสดง
ข้อมูลยานพาหนะที่พร้อมจอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            
            
            
            
            
            
            
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เมนู ข้อมูลยานพาหนะ 
ใช้สำหรับแสดงรายละเอียดรถยนต์ส่วนกลาง เช่น ทะเบียนรถ ประเภทรถ จำนวนที่นั่ง และสถานะความพร้อม
ในการใช้งาน ซึ่งแสดงข้อมูลแบบการ์ดและแบบตาราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมนู ข้อมูลพนักงานขับรถ 
ใช้สำหรับแสดงข้อมูลพนักงานขับรถ เช่น ชื่อ-สกุล เบอร์โทรศัพท์ และข้อมูลที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงาน 
ซึ่งแสดงข้อมูลแบบการ์ดและแบบตาราง 


